Seja bem-vindo ao SITAG — Sistema de Informagao do Técnico Agricola (SITAG), ambiente informatizado
por meio do qual tanto o profissional como a empresa poderao ter acesso a todos os servigos oferecidos
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MANUAL DE INSTRUGCOES

pelo Conselho Federal dos Técnicos Agricolas — CFTA.

O SITAG foi desenvolvido com o objetivo de facilitar a vida do usuario, permitindo-lhe a resolugao, via
computador, tablet ou celular, de todas as questoes que envolvem a sua relagao com o conselho, da

maneira mais simples possivel.

Adiante, apresentamos os procedimentos basicos necessarios para que profissionais e empresas, a partir

do proximo dia |8 de fevereiro de 2020, registrem-se no CFTA.

Sempre que necessario, o usuario podera buscar auxilio por e-mail: atendimento@cfta.org.br ou

pelo telefone: 0800 121 9999.

PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DE PESSOAS

Os profissionais técnicos agricolas registrados em CREA ja tiveram seus dados automaticamente migrados para o
Sistema de Informacdo do Técnico Agricola (SITAG) do Conselho Federal dos Técnicos Agricolas
(CFTA).

PASSO I: O profissional, a partir do dia 18 de fevereiro de 2020, acessara o site do CFTA (www.cfta.org.br) e

FISICAS E JURIDICAS NO CFTA

I. TENHO REGISTRO NO CREA, COMO FACO
PARA ACESSAR O SISTEMA DO CFTA?

entao clicara no link: “PROFISSIONAL > ACESSO AO PORTAL DE SERVICOS”:

PROFISSIONAL EMPRESA LEGISLACAO DUVIDAS

CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAOD

SOLICITAR REGISTRO PROFISSIONAL VALIDAR CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAD

CONSULTAR SOLICITACAO DE REGISTRO AREA DE ATUACAD

www.cfta.org.br
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PASSO 2: Ja na tela inicial do Portal de Servicos, para
receber a sua senha de acesso, clicar em “NAO
TENHO ACESSO”

oo [

PASSO 3: Informar os seguintes dados pessoais:
CPF, Nome Completo, Data de Nascimento e E-mail
e preencher corretamente os caracteres de
seguranga, diferenciando letras mailUsculas e
minusculas. Clicar em “NOVA SENHA”:

CFTA

Solicitar nova senha

® Profissional Empresa

Leigo PF Leigo PJ

% AN

Digite o codigo que aparece na imagem

N
PERIOL
N

www.cfta.org.br

SMPW QD 3 BL B SL 26 - Ed. Banshop | Nucleo Banderantes | 71.735-300
0800 121 9999 | atendimento@cfta.org.br



FT A ' CONSELHO FEDERAL DOS
%,:;,g TECNICOS AGRICOLAS

PASSO 4: Em alguns minutos o profissional ira receber em seu e-mail as instrugoes e sua senha pessoal de acesso
ao SITAG.

A partir desse momento, com a sua senha de acesso, o profissional ja podera acessar o sistema SITAG para pagar
suas anuidades, bem como para emitir seus Termos de Responsabilidade Técnica (TRTs), TRTs de Receituario
Agricola e as respectivas Certidoes do seu interesse.

2. NAO LOCALIZEI MEU REGISTRO NO CFTA, O QUE FAZER?

Os profissionais técnicos agricolas que possuem registro no CREA, mas nao conseguiram localizar seu registro
no CFTA deverao realizar uma nova solicitagao de registro, seguindo os passos abaixo, que servem também para
o profissional nao registrado em CREA.

3. NAO TENHO REGISTRO NO CREA, COMO FACO?

Os profissionais técnicos agricolas que NAO possuem registro no CREA deverio solicitar seu registro no CFTA.

PASSO I: O profissional, a partir do dia 18 de fevereiro de 2020, acessara o site do CFTA (www.cfta.org.br) e
clicara no link: “PROFISSIONAL > SOLICITAR REGISTRO PROFISSIONAL”:

PROFISSIONAL EMPRESA LEGISLACAO DUVIDAS

ACESSO AO PORTAL DE SERVICOS CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAO

VALIDAR CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAOD

CONSULTAR SOLICITACAO DE REGISTRO AREA DE ATUACAD

www.cfta.org.br
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PASSO 2: Preencher todos os dados exigidos no formulario e anexar, em arquivos do tipo .PDF, todos os
documentos exigidos:

CADASTRO PROFISSIONAL

documentagdo necessaria.

Sexo;*‘ Selecione... ¥

O Informar primeiro o sexo e o tipo de registro para que sejam exibidas as informagdes sobre a

Tipo de registro :*‘

Titulo Profissional :

*| Selecione... T |
Naome :*‘_ ‘
Nome Social: Deseja preencher o nome social (Designacdo pela qual a pessoa travesti ou transexual se
identifica e é socialmente reconhecida)?
CPF:*\_
Nome do Pai:* | N&o Possui no Registro

Nome da Mae:* | N&o Possui no Registro

Data de Nascimento:

Nacionalidade: | Brasil v

“

Naturalidade: ‘ Naturalidade

PASSO 3: Preencher os caracteres de seguranga e clicar em “SOLICITAR”:

ZGPWCH

racteres:”

Documentos necessarios para o Registro (digitalizados em arquivos com formato .PDF):

1) original do diploma ou certificado equivalente, registrado pelo 6rgio competente do Sistema de Ensino ou revalidado por instituicao
brasileira de ensino, conforme o caso;

2) histérico escolar com a indicagio das cargas horarias das disciplinas cursadas;
3) documento indicando a duragdo do periodo letivo ministrado pela instituigao de ensino, quando diplomado no exterior;
4) conteudo programatico das disciplinas cursadas;

5) carteira de identidade ou cédula de identidade de estrangeiro com indicagdo de permanéncia no Pais, expedida na forma da lei;

www.cfta.org.br
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6) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

7) titulo de eleitor, quando brasileiro;

8) prova de quitagao com a Justica Eleitoral, quando brasileiro; e
9) prova de quitagao com o Servigo Militar, quando brasileiro;
10) comprovante de residéncia;

I'l) Foto em formato digital;

12) requerimento preenchido e assinado;

13) pagamento das taxas devidas;

14) Solicitagao de registro de pessoa fisica.

4. TENHO EMPRESA E QUERO REGISTRA-LA
NO CFTA, COMO PROCEDO?

Os dados de registro das empresas inscritas nos CREAs nao foram repassados ao CFTA, de forma que
TODAS as empresas precisarao requerer seu registro ao CFTA, através do site do Conselho.

A pessoa juridica constituida para comercializar produtos agropecuarios ou prestar ou executar servicos e/ou
obras ou outra atividade ligada ao exercicio profissional do técnico agricola, em qualquer de suas diversas
modalidades, devera pedir seu registro no CFTA.

PASSO I: A empresa, a partir do dia |8 de fevereiro de 2020, acessara o site do CFTA (www.cfta.org.br) e
clicara no link: “EMPRESA > REGISTRO DE EMPRESA NO CFTA”

EMPRESA LEGISLACAO DUVIDAS FISCALIZACAO

ACESS0 AO PORTAL DE SERVICOS CERTIDAO DE REGISTRO E QUITACAD

REGISTRO DE EMPRESA NO CFTA RESPONSABILIDADE TECNICA

CONSULTAR EMPRESA TAXAS E VALORES DE SERVICOS

www.cfta.org.br
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PASSO 2: Preencher todos os dados exigidos no formulario e anexar, em arquivos do tipo .PDF, todos os
documentos exigidos:

SOLICITACAO DE CADASTRO DE EMPRESA

r _ . . . _ . . . < -
k Informar primeiro o tipo de registro para que sejam exibidas as informacgdes sobre a documentacgdo necessaria.

Tipo de registro :*| % |

CNPJ;*[ |

~ . *
Razdo Social: | |

MNome Fantasia :

Tipo Empresa;*| Selecione... v

CPF Responsavel Legal: | |

d

Mome Responsavel Legal:

E—Mail:*| |

Confirme o E—Mail:*| |

Telefone Comercial:*| |

Valor Capital:*| 0,00|

Data do Capital:*

Sou Micro Empreendedor Individual (MEI).

Natureza]uridica:*l | ) Escolher Natureza

* Obs: devera ser redigido o texto integral do objetivo social.

PASSO 3: Preencher os caracteres de seguranca e clicar em “SOLICITAR”:

Documentos necessarios para registrar a Empresa (digitalizados em arquivos com formato .PDF):

| - Requerimento padrao do CFTA preenchido e assinado;
2 — Instrumento de constituicao de pessoa juridica, registrado em 6rgio competente, com as alteragoes se for o caso:
- Contrato Social, para Sociedade Ltda;

- Estatuto Social e Ata de Posse, para Cooperativas, Associagoes, Fundagoes e Companbhias;

www.cfta.org.br
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- Ata da Assembleia de Constituicao Ata de Posse, para Cooperativas, Associagoes, Fundagdes e Companhias;

- Estatuto Social, para Sociedade Anonima;

- Instrumento de Constituigao, para Firma Individual/Empresario;

A W

N o w»n

- Cépia do CNP] atualizado;

- TRT de cargo e fungio assinada pelo contratante e profissional técnico agricola;

- Quando se tratar de filial, fazer o mesmo procedimento da matriz.
- Pagamento das taxas devidas.

- Solicitagao de registro de pessoa juridica.

5. TABELA DE TAXAS E SERVICOS DO CFTA

ANUIDADE PESSOA FiSICA
PAGAMENTO OBS VALOR
Até 31 de marco de 2020 Cota Unica com desconto de 5% R$ 218,50

Parcelamento em até 5 parcelas

(incidéncia de juros e multa) R$ 230,00

Apos 31 de marco de 2020

OBSERVACOES DESCONTO VALOR

Profissionais graduados ha menos de | (um) ano da
data de requerimento de registro no conselho terao 50 % R$ 115,00
redugao de 50% (cinquenta por cento);

Profissional que tenha completado 65 (sessenta e cinco)

anos de idade tera redugao de 70% (setenta por cento). 70% R$ 69,00

ANUIDADE PESSOA JURIDICA

Empresa de Prestacdo de Servicos ‘

CAPITAL SOCIAL VALOR
Até R$ 50.000,00 R$ 100,00
De R$ 50.000,01 até R$ 200.000,00 R$ 200,00
De R$ 200.000,01 até R$ 500.000,00 R$ 300,00
De R$ 500.000,01 até R$ 1.000.000,00 R$ 400,00
De R$ 1.000.000,01 até R$ 2.000.000,00 R$ 500,00
De R$ 2.000.000,01 até R$ 10.000.000,00 R$ 600,00
Acima de R$ 10.000.000,01 R$ 1.000,00

~
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TAXA DE REGISTRO VALOR
Pessoa Fisica (Profissional) R$ 50,00
Pessoa Juridica (Empresa) R$ 50,00
TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA VALOR
TRT R$ 40,00
Receituario Agricola R$ 0,80
CERTIDOES VALOR |

Certidao de registro/quitagao de Pessoa Fisica Isenta

Certidao de registro/quitagao de Pessoa Juridica Isenta
Certidao com até 20 TRTs R$ 50,00
Certidao acima de 20 TRTs R$ 80,00
Certidao diversa R$ 50,00
CAT* sem registro de atestado até 20 TRTs R$ 80,00
CAT* sem registro de atestado acima de 20 TRTs R$ 100,00
CAT* com registro de atestado R$ 100,00

* Certiddo de Acervo Técnico

TAXA DE SERVICO

VALOR
Empresa Comercial* R$ 100,00

* Empresas que comercializam agroquimicos, florestal, serrarias e etc.

6. PAGAMENTO ONLINE DE ANUIDADES E TAXAS

As anuidades, TRTs e todas as demais taxas de servigos requeridos pelo usuario (pessoa fisica ou juridica) serao
emitidas, para pagamento, exclusivamente pelo proprio site do CFTA. Nao havera o envio de boletos
impressos pelo correio.

Para facilitar a vida do usuario, o sistema SITAG do CFTA foi inteiramente preparado e configurado para
possibilitar o pagamento online, o que podera ser feito copiando-se a linha digitavel disponivel para ser utilizada
em aplicativos de banco para celular, tablet ou computador, em sistemas de internet banking.

7. PAGUEI EQUIVOCADAMENTE A ANUIDADE 2020 PARA O
CREA, O QUE EU FACO PARA NAO PAGAR NOVAMENTE?

Caso o profissional tenha pago a anuidade 2020 ao CREA, devera acessar o sistema SITAG e protocolar anotagao
para solicitar a baixa da cobranca.

www.cfta.org.br

SMPW QD 3 BL B SL 26 - Ed. Banshop | Nucleo Banderantes | 71.735-300
0800 121 9999 | atendimento@cfta.org.br



CONSELHO FEDERAL DOS
TECNICOS AGRICOLAS

8. INFORMAGOES PARA O Tl DAS EMPRESAS:

A grande maioria das revendas agropecuarias alugam programas de receituario no Brasil. Os programas foram
aperfeicoados e hoje executam os seguintes servigos:

- emissao de receitas;
- controle de estoques;
- emissao de notas fiscais.

Com a criagao do Conselho Federal dos Técnicos Agricolas (CFTA) e a implantagao do Sistema de Informagao
dos Técnicos Agricolas (SITAG), os referidos programas precisam adaptar-se para que funcionem a partir do dia
I8 de fevereiro de 2020.

Por isto, providencie o seu programador para que efetue as adaptagoes para que as TRTs e os receituarios
funcionem.

8.1. ESTRUTURA DA TRT - TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

BR2020040000 |

BR|2020[02]0000

BR = Nacional
2020 = Ano
04 = Mes

00001 = Numeragao Sequencial das TRTs

8.2. ESTRUTURA DO RECEITUARIO AGRICOLA

BR202002RA000001

BR|2020[02|RA[00000 |

BR = Nacional

2020 = Ano

02 = Més

RA = Receituario Agricola

000001 = Numeragao Sequencial dos Receituarios
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8.3. NUMERO DE REGISTRO DA PESSOA FiSICA E DA EMPRESA NO CFTA
PESSOA FiSICA — Nimero do CPF do profissional (sem pontos e traco)

PESSOA JURIDICA — Numero do CNP| da empresa (sem pontos e traco)

O CFTA, atendendo as exigéncias da legislagao atual, notadamente o art. 5°-A, inciso VII, do decreto n® 9.094, de
|7 de julho de 2017, vincula o numero de registro do profissional e o nimero de registro da empresa no conselho

aos seus respectivos nimeros de CPF e CNPJ.
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