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Como preencher o TRT Mdltiplo Mensal (CFTA)?

Neste tutorial veremos como preencher o TRT Mdltiplo Mensal.
O fluxo para o preenchimento do TRT possui as seguintes etapas:

1. O profissional acessar o ambiente profissional para preenchimento o TRT Mdltiplo Mensal;
2. Concluido o preenchimento do TRT, o profissional tera acesso ao nimero do TRT pelo
sistema;

3. O técnico podera incluir os contratos no TRT.
4. Apos cadastrar todos os contratos no TRT, deve ser emitido o boleto para pagamento.

5. Compensado o pagamento, a TRT tera validacéo.

ABAIXO O PROCEDIMENTO DETALHADO DO PREENCHIMENTO DO TRT.

Logado no sistema, o profissional deve acessar o menu TRT — Preencher Termo de
Responsabilidade Técnica

= th % o F

v v v v v

Contratantes TRT Certidbes Protocolos Financeiro Ferramentas

Preencher Termo de Responsabilidade Técnica

Escolha o tipo CARGO OU FUNCAO;

Cadastrar Termo de Responsabilidade Técnica ( TRT)

MODELO DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Selecione o Modelo:*  COD103 - MULTIPLO MENSAL v

Dados

Na aba Dados, devem ser informadas a forma de registro, a participacéo e a descrigéo.

Forma de registro

No campo forma de registro, o profissional informa se este é o primeiro do TRT para este servigo, ou,

se ele é uma substituicdo ou complementacéo de um TRT previamente cadastrada.
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FORMA DE REGISTRO
Forma de Registro: *  |NICIAL v
Selecione...

DADOS \
COMPLEMENTAGAO DE PRAZO
|

COMPLEMENTAR

INICIAL

SUBSTITUICAO

Selecione a opgdo inicial caso este seja 0 seu primeiro registro como responsavel técnico da

empresa.

FORMA DE REGISTRO

Forma de Registro: *  |NICIAL v

Se for escolhido o tipo substituicéo, sera necessario informar o nimero do TRT a ser substituido,

conforme exemplo abaixo.

FORMA DE REGISTRO

Forma de Registro:*  SUBSTITUICAO v

PESQUISAR

Na substituicdo e complementacéo € feito em duas estapas, na primeira iré preencher os dados da empresa e
entidade de classe, na seguda etapa sera possivel alterar detalhes do TRT , endereco, contrato.

Namero:* Buscar TRT

Motivo:*  Selecione... v

Justificativa

Participacéo

No campo participagdo, deve ser informado se o profissional prestou ou executou o servico
individualmente ou na companhia de outros profissionais. Como o TRT de cargo e funcao vincula
apenas um profissional & empresa, este campo esté preenchido com a participagdo individual e sua

modificagcdo esta desabilitada.
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DADOS

RESPONSAVEL TECNICO

Registro Nacional: CFTA n°
Processo de Registro
Tipo de Registro: Definitivo (Profissional Diplomado no Pais)
Situacdo do Registro: ATIVO
CPF
Nome
Titulos: 31203130500 - TECNICO AGRICOLA
Atribuicdo: Lei 5.524/68, art. 2° e Decreto 90.922/85, alterado pelo decreto 4.560/02, art. 6° e 7°
E-Mail

Exibir Informagoes

Participacéo: *  INDIVIDUAL v

Descricéo: *

Informe uma descricéo dos servigos prestados.

[J Informar TRT vinculada?

Em Informar TRT vinculada, o profissional pode informar TRTs para indicar a rede de

responsabilidades técnicas da obra ou servigo.

Seguem exemplos de vinculagbes que podem ser indicados:

1. TRTs de subcontrato ou subempreitada;

2. TRTs de fiscalizag&o (utilizada quando o TRT atual registra a execugéo de uma obra e se

deseja informar a TRT do técnico fiscal, por exemplo);

3. TRTs de outros servigos (utilizada quando ndo ha um vinculo direto entre os TRTs, mas
por conveniéncia se deseja informar uma outra TRT ligada a mesma obra. Exemplo>: A TRT

atual registra a execucéo e se deseja informar a TRT do projeto feita por outro profissional);

4. TRTs de substituicdo do responsavel técnico do empreendimento (utilizada para
registrar o TRT do novo responsavel técnico pela obra/servico. Deve ser indicada na

vinculagé@o a TRT do responséavel técnico anterior).

5. TRTs de cargo e fung¢ao (utilizada quando um profissional esta elaborado uma TRT de
fiscalizagcdo, orgamento ou outro servigo relacionado e deseja informar a TRT de cargo ou
funcdo com o contratante. Esta vinculagédo geralmente é feita quando a empresa contrata é

um érgao publico.
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TRT VINCULADO

Neste campo o profissional pode informar TRTs para indicar a rede de responsabilidades técnicas da obra ou Servico.

Seguem exemplos de vinculagdes que podem ser indicadas:

+ TRTs de subcontrato ou subempreita

« TRTs de fiscalizago (utilizada quando a TRT atual registra a execugdo de uma obra e se deseja informar a TRT do engenheiro fiscal, por exemplo),

TRTs de outros servigos (utiizada quando ndo ha um vinculo direto entre as TRTs, mas por conveniéncia se deseja informar uma oura TRT ligada a mesma obra. Exemplo: A TRT atual registra a execug3o e se deseja informa a TRT do projeto
feita por outro profissional)
T de ituigio do

avel técnico d i (Utiizada para registrar a TRT do novo responsavel técnico pela obraiservica. Deve ser indicada na vinculag3o a TRT do responsavel técnico anterior).

+ TRTs de cargo e fung3o (utilizada quando um esta uma TRT de ¢40, 0rcamento ou oulro servico relacionado e deseja informar a TRT de cargo € funco com o contratante. Esta vinculagdo geraimente & feita
quando a empresa contratada & um érgao pablico
Tipo de Vinculo v
Namero Pesquisar

Cadastrando Contratos

Clicando em Cadastrar Contrato, seré possivel adicionar os servigos e obras prestados.

(

Para realizar o Preenchimento
contratos desejados, ao concl

@ Cadastrar Contrato & Emitir Boleto

Em Acdao Institucional (Convénio) informa o convénio abaixo listado ou a op¢do NENHUM.

Adicionar Contrato

AGCAO INSTITUCIONAL (CONVENIO)

Prezado(a) Profissinal,

Selecione a opcac Registro de Empresa MEI (m
- Individual (MEI).

Aco Institucional: *  NENHUM — w

O campo Contrato deve ser informado os seguintes itens:

1. Nivel de Atividade;
2. Atividade Profissional;
3. Informar a atividade através do botdo Consultar lista de atividades, que abre uma janela

com a lista de atividades disponiveis para selegao e;

www.cfta.org.br

SMPW QD 3 BL B SL 26 - Ed. Banshop | Nucleo Banderantes | 71.735-300
0800 121 9999 | atendimento@cfta.org.br



I CONSELHO FEDERAL DOS
TECNICOS AGRICOLAS

4. Digitando cédigo ou nome da atividade em seu respectivo campo de texto, para uma busca

automatica, exibindo a lista de resultados encontrados para selecéo. E possivel adicionar
mais de uma opcéo a lista de atividades na Atividade Contratada.

5. Unidade de medida;

6. Quantidade.

Para adicionar mais contratos clique na opcao Adicionar Atividade.

CONTRATO
Adicionar Atividade
Atividade Contratada
Nivel Atividade: * v
Atividade profissional: * v
Atividade:
Digite o codigo ou nome da atividade. Vocé pode adicionar mais de uma. Escolher Atividade
Unidade de Medida: * v
Quantidade: ¥ 0,000

Selecione Uma Opcao

LISTA

IVlostrar todos|| Esconder todos

= @ AT1 - Aerofotogrametria

» AS1 - de apoio terrestre para aerofotogrametria

= AS2 - de levantamento aerofotogramétrico

o AS3 - de ortofoto carta - aerofotogrametria

» AS4 - de ortofoto mosaico - aerofotogrametria

» ASS - de planejamento de voo para aerofotogrametria
AS6 - de reambulacdo - aerofotogrametria
» AST7 - de restituicdo aerofotogramétrica

B e AT2-Agrimensura Legal

B @ AT94 - Assisténcia Técnica

B @ ATS3 - Astronomia de Posigao

B e AT4-Bebidas

# ATS5 - Biometria

ATS - Biosseguranga Agropecuaria

@ @ AT7 - Biosseguranca Pesqueira

@ ATSB - Biotecnologia e Genética Animal e Vegetal
@ AT9 - Bromatologia e Zimotecnia

Clique em “Mostrar todos”, depois
utilize o comando Ctrl+F para
localizar a atividade.

@ AT10 - Cadastro de Bases Cartograficas
@ AT11 - Cadastro Técnico

@ AT12 - Cartas e Ortofotocartas

@ AT13 - Classificagdo de Produtos Animais, Agricolas, Florestais e Pesqueiros
@ AT14 - Climatologia

88

-5

@ AT15 - Climatologia Agricola

@ AT16 - Colheita

AT17 - Construgoes para Fins Agropecuarios, Agroindustriais, Aquicolas e Florestais
‘@ AT18 - Controle Ambiental

@ AT19 - Controle de Qualidade

@ AT20 - Controle de Vetores

AT21 - Criagdo de Bases Cartograficas para Mapeamento

-5B--5--5--5 888
@

B
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www.cfta.org.br

SMPW QD 3 BL B SL 26 - Ed. Banshop | Nucleo Banderantes | 71.735-300
0800 121 9999 | atendimento@cfta.org.br



L FT A I CONSELHO FEDERAL DOS
by TECNICOS AGRICOLAS

Contratante e Proprietario

Ao inserir um CPF ou CNPJ, o sistema fard uma busca pelos contratantes previamente cadastrados.
Caso ele néo esteja cadastrado, um aviso sera exibido, informando que o “cadastro esta disponivel”.

Sera necessario cadastrar o contratante para prosseguir com o preenchimento dos dados do contrato.

Seguindo adiante, iremos informar o CPF de um contratante ja cadastrado no sistema.

CONTRATO
Remover
S Para informar um contratante estrangeiro, escolha uma das opcdes: Contratante Pessoa Fisica (nome) ou Contratante Pessoa Juridica (nome), d
- fazer o cadastro do iro (sem a de informar o nimero de CPF/CNPJ, permitindo também, cadastrar o endereco d
Contratante: * ) Contratante Pessoa Fisica Contratante Pessoa Fisica (Nome)
Contratante Pessoa Juridica Contratante Pessoa Juridica (Nome)
INTERESSADO
‘ A Por favor, escolha um interessado. ‘
Proprietario: * () Proprietario Pessoa Fisica Proprietério Pessoa Fisica (Nome)
Proprietario Pessoa Juridica Proprietario Pessoa Juridica (Nome) Aproveita Dados do Contratante
INTERESSADO
‘ A Por favor, escolha um interessado. ‘
Numero do Contrato: @  Caso exista um niimero de contrato, o informe neste campo. Caso contrario, deixe 0 campo em branco.
Celebrado em: e
Inicio da Obra/Servico: * |
Previs&o de Término: * o)
|
Valor da Obra/Servigo: * 000
CONTRATO
Remover
Contratante: ® Contratante Pessoa Fisica () Contratante Pessoa Juridica
INTERESSADO

CPF: | 048 781.034-1

Resultado:

Nome: USUARIO TESTE DO SITAC
CPF: 04878103418
Tipo: Pessoa fisica

(®) RUA DA SAUDADE, 9999
NOVA DESCOBERTA - NATALRN

@ Ver todos os dados

Proprietario. ® Proprietdrio Pessoa Fisica () Proprietdrio Pessoa Juridica
INTERESSADO

CPF: | 048.781.034-18

Resultado:

Nome: USUARIO TESTE DO SITAC
CPF: 04878103418

Tipo:

(® RUA DA SAUDADE, 9999
NOVA DESCOBERTA - NATALRN

& Ver todos os dados
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Dados do contrato
A proxima parte se refere aos dados do contrato.

=  No campo “Numero do contrato” informe o nimero do contrato, geralmente utilizado em contratos
publicos, onde sua identificacéo se da através de um ndamero.

= No campo “Celebrado em” informe a data do contrato, caso ele exista.

= Em “Inicio da Obra/Servigo” coloque a data em que a obra ou servigo foi iniciado.

= No campo “Previsdo do Término” coloque a data prevista para a término da obra ou servigo.

=  No campo “Valor do contrato” insira o valor do contrato ou dos honorarios recebidos em fungéao

dos servigos prestados.

Endereco

O Ultimo campos antes da validagdo é o endereco da obra ou servigo.

Preencher Endereco: Utilizar Enderego do Contratante
Utilizar Enderego do Proprietario
® Utilizar Outro Enderego

Pais:* BRA - Brasil v
cep:*
Tipo: * B

Logradouro: *

Numero: *

Complemento:

Bairro: *
Cidade:
PESQUISE PELA CIDADE v
UF:*| UF

Os campos com asterisco vermelho
Telefone: sao obrngatérlos. Demais campos
podem ser deixados em branco.

Tipo Coordenada: | Grau Decimal v

Ex: +/- 90.999999
Latitude:

Ex: +/- 180.999999

Longitude:
Para colocar as coordenadas, clique
no botao “Selecionar coordenadas”

Selecionar Coordenadas
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Pais: Informe o Pais onde esta sendo realizada a obra/servico;

CEP: informe o CEP para que o sistema automaticamente localize alguns dados basicos do
endereco como Tipo, Logradouro, Cidade e UF;

Tipo: Caso nédo seja retornado através da informacao do CEP, uma lista de tipos de Logradouro
podera ser exibida, podendo ser selecionada uma delas;

Logradouro: Se o logradouro néo for apresentado automaticamente através da informacédo do
CEP, digite-o de forma clara, evitando abreviaturas;

Namero: informe o nimero do prédio onde se localiza a obra/servico;

Complemento: Informe o complemento da Obra/Servi¢o, como por exemplo, Apto, Casa,
Quadra, etc;

Bairro: Se néo for preenchido automaticamente através do CEP informado, digite-o evitando
abreviacoes.

Cidade: Informe a cidade onde esta sendo realizada a obra/servico;

UF: Caso nao apareca automaticamente, selecione a unidade federativa onde sera realizada a
obra/servico;

Telefone: Informe o nimero do telefone da obra/servico, inclusive com DDD;

Para finalizar o preenchimento dos contratos clique em Adicionar.

Emitindo o Boleto

Apos o cadastramento de todos os contratos, o profissional deve emitir o boleto do TRT, selecionar o
sacado e imprimir o boleto para efetuar o pagamento.

DETALHES DO TRT

Namero:
Data de Cadastro
Tipo: MULTIPLO MENSAL
Empresa: Nenhuma empresa informada
Participacdo técnica: INDIVIDUAL
Entidade de classe: CRTA/CFTA (Valor Padrao)
Forma de registro: INICIAL
Observacdo
Data de cadastro:

Informagdes

E facultado ao profissional que execute obras ou preste servicos de rotina anotar a responsabilidade técnica pelas atividades desenvolvidas
especificos

Poder4 ser objeto de TRT miltiplo, contrato cuja prestacéo do servico seja caracterizada como periédica

O TRT miltipla deve ser registrada até o décimo dia util do més subsequente a execucdo da obra ou prestacdo do servico de rotina, no CF1

-
Para realizar o Preenchimento, nessa tela vocé preenche os dados Basicos quanto a Forma de Registro e Uma |
desej ao ir a inclusao dos C: podera emitir o Boleto.
@ Cadastrar Contrato | " | @ Emitir Boleto | (& imprimir Rascunho do TRT

ApOs a compensagédo bancaria o TRT estara validado e disponivel para impressao.

www.cfta.org.br

SMPW QD 3 BL B SL 26 - Ed. Banshop | Nucleo Banderantes | 71.735-300
0800 121 9999 | atendimento@cfta.org.br



